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Urzad Gminy w Markowe]
oglasza nabér
| na wolne stanowisko pracy

... d/s gospodarki mieszkaniowe]j, spraw wojskowych, obronnych , kancelarii
tajnej i spraw BHP.

1. Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi speiniac¢ nast¢pujace wymagania niezb¢dne do
zatrudnienia na danym stanowisku:
a/ wyksztalcenie wyzsze o kierunku administracyynym , prawniczym lub ekonomicznym
¢/ nieposzlakowana opinia
Wymagania dodatkowe:
a/ umiejetnosé pracy na komputerze
2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku, na ktére prowadzony jest nabor:
[.W zakresie spraw wojskowych min. :
-planowanie i nakladanie $wiadczen rzeczowych i osobistych na rzecz obronnodci —
przygotowywanie 1 wydawanie decyzji
- rejestracja przedpoborowych
- przygotowywanie i prowadzenie poboru
I1.W zakresie spraw obronnych min.
- prowadzenie spraw z z zakresu zadan obronnych
III .W zakresie gospodarki mieniem komunalnym min.:
- gospodarka zasobem komunalnym lokali mieszkalnych 1 uzytkowych
- ustalanie naleznosci za najem lokali uzytkowych , dzierzawe i uzyczanie obiektow
IV.W zakresie dodatkéw mieszkaniowych
- przygotowywanie i wydawanie decyzji w sprawach dodatkéw mieszkaniowych
V. W zakresie ochreny informacji niejawnych :
- prowadzenie kancelarii tajnej w Urzedzie Gminy
VI. W zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy min. :
- prowadzenie spraw z zakresu BHP
3.Wymagane dokumenfty:
a/ zyciorys / CV/
b/ kwestionariusz osobowy / oryginal/
¢/ list motywacyjny,
d/ dokument potwierdzajacy wyksztalcenie / kserokopia/
e/ dokumenty poswiadczajace staz zawodowy / Swiadectwa pracy / w przypadku
posiadania stazu/ kserokopie/
{7 inne dodatkowe dokumenty o posiadanych umiejetnosciach i kwalifikacjach
/ kserokopie / L = om e
g/ oswiadczenie 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutac;ji.
5.Wymagane dokumenty aplikacyjne sktada¢ mozna osobiscie w sekretariacie Urz¢du
Gminy w godz. od 7-e) do 15-tej lub droga pocztowg od daty opublikowania w BIP do
15.05.2008 .
Przy skladaniu dokumentow droga pocztowa , o zachowaniu terminu decyduje data
stempla pocztowego.
Dokumenty, ktére wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane. W@ it .
6. Informacja o wynikach naboru umieszczona bgdzie na stronie internetowg Biulet&mgmf
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu Gminy W ¥
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